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Abstrak 

Penelitian ini bertujuan untuk menganalisis, merancang dan mengimplementasikan sistem 

informasi laporan penilaian berbasis aplikasi Microsoft teams di SMPN 25 Padang. Metode 

Penelitian yang digunakan adalah Kualitatif Deskriptif. Teknik pengumpulan data dengan cara 

melakukan pengamatan (observasi), wawancara, dan kajian Pustaka sesuai dengan topik 

masalah. Sedangkan metode pengembangan perangkat lunak menggunakan prototype.  Dari 

penelitian yang telah dilakukan terdapat permasalahan yang terjadi, yaitu dalam melakukan 

pelaporan penilaian menggunakan media kertas dan aplikasi standar sehingga sering terjadi 

kesalahan olah data bahkan sering terjadi data ganda. Dengan adanya permasalahan tersebut 

maka perlu adanya rancangan sistem informasi laporan kegiatan berbasis aplikasi Microsoft 

teams. Dengan adanya aplikasi sistem pelaporan penilaian ini diharapkan menjadi lebih efektif 

dan efisien. 

Kata Kunci: Perancangan, Penilaian, Microsoft teams. 
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Abstract 

This study aims to analyze, design and implement an assessment report information system 

based on the Microsoft Teams application at SMPN 25 Padang. The research method used is 

descriptive qualitative. Data collection techniques by making observations (observations), 

interviews, and literature review according to the topic of the problem. While the software 

development method uses a prototype. From the research that has been done there are 

problems that occur, namely in reporting assessments using paper media and standard 

applications so that data processing errors often occur and even duplicate data often occurs. 

Given these problems, it is necessary to design an activity report information system based on 

the Microsoft Teams application. With the application of this assessment reporting system, it is 

hoped that it will become more effective and efficient.  

Keywords: Design, Assessment, Microsoft Teams. 

 

PENDAHULUAN 

Teknologi informasi mempunyai peran penting dan membawa dampak positif 

dalam kehitupan manusia. Peradaban dunia telah memasuki era informasi setelah 

ditemukanya komputer pada tahun 1955. Dalam hal ini teknologi informasi berbasis 

komputer sangat membantu segala kegiatan dalam kehidupan manusia (Muhson, 2010). 

Hingga saat ini, sudah banyak sistem informasi dengan media komputer yang digunakan 

orang sebagai alat pengolah data untuk menghasilkan informasi yang dibutuhkan, salah 

satunya dalam sistem informasi  pengolahan data laporan kegiatan.  

Laporan ke igiiatan adalah be intuk pe irtanggung jawaban yang diibeiriikan ke ipada 

atasan se ibagaii iinformasii atas te irlaksananya suatu ke igiiatan (Afriiansyah, 2019). Laporan 

ke igiiatan me injadii hal yang pe intiing bagii pe irusahaan atau organiisasii, diimana laporan 

ke igiiatan se ibagaii dasar ke ibiijakan, pe ingarahan dan bahan pe inyusunan re incana ke igiiatan 

se ilanjutnya, se irta untuk me inge itahuii pe irke imbangan prose is ke igiiatan te irse ibut.  

SMPN 25 Padang te irkhusus pada bagiian tiim kuriikulum yaiitu tiim yang me inanganii 

siiste im pe ilaporan ke igiiatan dan pe iniilaiian diimana untuk me ilaporkan hasiil ke igiiatan prose is 

be ilajar me ingajar dan pe iniilaiian yaiitu be ilum adanya siiste im yang   me inunjang untuk 

meinge ilola data ke igiiatan te irse ibut. Siiste im be irjalan de ingan me idiia ke irtas dan apliikasi i 

standar Miicrosoft offiice i dalam pe incatatan laporan ke igiiatan pe ike irjaan, seihiingga 

diirasakan kurang optiimal.  

Dalam hal iinii me iniimbulkan adanya peirmasalahan te irkaiit pe incatatan ke igiiatan 

pe ilaporan miingguan yang se iriing te irjadii data ganda dan me ingalamii ke itiidak e ifiisiieinsiinya 

pe incariian data (Agustiinus, 2019). De ingan se imakiin banyak data se ikolah, data ke igiiatan 

yang masuk me ingakiibatkan te irjadii pe inumpukan be irkas, se ihiingga diipeirlukan siiste im 
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yang mampu me ingatasii pe irmasalahan te irse ibut.  

Me iliihat ke iadaan te irse ibut, Pe inuliis iingiin meinge imbangkan siiste im yang be irjalan ke i  

siiste im e ile iktroniik dalam pe ingolahan data de ingan me imbangun suatu program siiste im 

apliikasii, se ihiingga akan me inunjang kiine irja le ibiih e ife iktiif dan e ifiisiie in. Siiste im te irse ibut dapat 

meingubah pe iriilaku prose is ke igiiatan yang mampu me imbe iriikan ke imudahan pe inge ilolaan 

data.  

De ingan me imanfaatkan te iknologii iinformasii maka rancangan siiste im apliikasi i 

laporan ke igiiatan dan pe iniilaiian me injadii piiliihan yang te ipat. De ingan deimiikiian maka 

Pe inuliis te irtariik untuk me irancang siiste im iinformasii Laporan ke igiiatan be irbasiis apliikasi i 

miicrosoft te iams.  

Pe irancangan meirupakan suatu pola yang diiciiptakan untuk me injadii solusii dalam 

meingatasii masalah yang diihadapii baiik ole ih pe irusahaan, organiisasii atau le imbaga se ite ilah 

diilakukan analiisiis teirleibiih dahulu. Me inurut(Ladjamudiin, 2013)Peirancangan adalah suatu 

ke igiiatan yang meimiiliikii tujuan untuk me inde isaiin siiste im baru yang dapat me inye ile isaiikan 

masalah-masalah yang diihadapii pe irusahaan yang dii pe irole ih darii pe imiiliihan alte irnatiif 

siiste im yang te irbaiik. 

Siiste im I informasii me inurut (Hutahae ian & Azhar, 2018) adalah Suatu syste im dalam 

suatu organiisasii yang meimpe irte imukan ke ibutuhan manae ime in se iharii-harii darii transaksii, 

pe inunjang ope irasii, manaje ime in, dan ope irasii. Se idangkan me inurut (Putra, 2020) Siiste im 

iinformasii adalah kompone in yang saliing be irhubungan darii prose is me inciiptakan dan 

meinye idiiakan iinformasii dalam suatu pe irusahaan, me improse is iinput be irupa sumbe ir daya, 

yang ke imudiian diiolah ole ih pe irangkat ke iras, dan kompone in pe irangkat lunak yang 

meinghasiilkan iinformasii se ibagaii output. Tahapan Pe irancangan/de isaiin siiste im 

meimpunyaii tujuan utama, yaiitu untuk meime inuhii keibutuhan ke ipada pe imakaii siisteim dan 

untuk me imbe iriikan gambaran yang je ilas dan rancang bangun yang leingkap ke ipada 

pe imrogram komputeir dan ahlii-ahlii te ikniik yang te irliibat.  

Ke igiiatan adalah aktiiviitas, usaha, atau pe ikeirjaan suatu pe iriistiiwa atau keijadiian 

yang pada umumnya tiidak diilakukan se icara te irus meine irus. Pe inye ile inggara ke igiiatan iitu 

se indiirii biisa me irupakan badan, iinstansii pe imeiriintah, organiisasii, orang priibadii, le imbaga, 

dan laiin-laiin. Biiasanya ke igiiatan diilaksanakan de ingan be irbagaii alasan te irte intu. Laporan 

ke igiiatan me irupakan seibuah laporan hasiil darii suatu ke igiiatan, yang biiasanya diibuat 

se ite ilah ke igiiatan se ile isaii. Me ilaporkan ke igiiatan biiasanya me imbuat meire ika me inye ibutkan 

ke igiiatan partiisiipasii (pe ise irta).  

Apliikasii Teiams be irtujuan untuk me imbantu guru de ingan ce ipat me iniilaii ke ifasiihan 

siiswa dalam me imbaca me ilaluii re ikaman viide io dan audiio. I inii biisa me injadii alat onliine i 
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yang be irguna bagii guru yang me imbe iriikan peindiidiikan jarak jauh untuk pe irtama kaliinya, 

se irta bagii me ire ika yang me inye idiiakan pe imbe ilajaran jarak jauh se ibe ilum pandeimii. Apliikasi i 

iinii me imungkiinkan guru meingunggah satu bagiian ke ilancaran me imbaca untuk se iluruh 

ke ilas, atau me imbeiriikan bagiian yang be irbe ida agar se isuaii de ingan siiswa dii beirbagai i 

tiingkat me imbaca. Siiswa me incatat apa yang me ire ika baca dan me ingiiriimkannya ke i guru 

meire ika untuk diitiinjau. Apliikasii Re iadiing Progre iss diise irtakan dalam Tugas Miicrosoft 

Te iams dan te irse idiia dii apliikasii Te iams dii platform Wiindows, Mac, we ib, iiOS, dan Androiid. 

Miicrosoft mulaii me iluncurkannya se icara global pada 24 Agustus 2021, teitapii meincatat  

dalam postiing blog  bahwa pe irlu waktu dua miinggu untuk te irse idiia dii se imua wiilayah. 

Apliikasii iinii me ingiilustrasiikan salah satu cara teiknologii diiadaptasii untuk meime inuhii 

ke ibutuhan pe imbe ilajaran jarak jauh. Hal iinii juga dapat me imbuka jalan untuk  

meiniingkatkan pe indiidiikan -- hiikmah ke iciil bagii banyak siiswa yang pe indiidiikannya teirhe inti i 

se ilama be irbulan-bulan dan ke imungkiinan akan meimiiliikii dampak jangka panjang pada 

tiingkat pe imbe ilajaran se ite ilah satu tahun tiidak masuk keilas. 

Se ibuah  studii darii Stanford  yang diite irbiitkan pada bulan Mare it me inunjukkan 

bahwa pe irtumbuhan keifasiihan me imbaca liisan te itap stabiil pada awal peingunciian yang 

diidorong ole ih pandeimii pada bulan Mare it, te itapii turun se ikiitar 30% dii be ilakang le ive il 

yang diiharapkan pada musiim se imii. Dii luar peindiidiikan jarak jauh, alat te irseibut dapat 

meimbe iriikan cara yang le ibiih eifiisiie in untuk me iniingkatkan pe indiidiikan, me inurut Miicrosoft. 

"Biiasanya, pe ilacakan ke ilancaran siiswa tiidak te iratur dan me imakan waktu kare ina 

meime irlukan satu-satu me inde ingarkan de ikat, se ime intara e intah bagaiimana masiih 

meinge ilola siisa ke ilas. Me imbuat re ikaman meimungkiinkan pe indiidiik untuk meimeiriiksa 

ke imajuan siiswa se icara leibiih te iratur se imeintara juga me iluangkan waktu untuk aktiif 

iinstruksii," catat Tholfse in. 

 

METODE PENELITIAN 

Dalam prose is pe ingumpulan data pe ine iliitiian, Pe inuliis me inggunakan me itode i 

pe ine iliitiian kualiitatiif de ingan pe inde ikatan de iskriiptiif, diimana me inurut (Sugiiyono, 2018), 

meitode i pe ine iliitiian kualiitatiif adalah me itode i peine iliitiian yang diigunakan untuk peine iliitiian 

pada kondiisii objeiktiif yang alamiiah diimana pe ineiliitii adalah se ibagaii iinstrume in kuncii, 

te ikniik pe ine iliitiian data diilaksanakan se icara gabungan, analiisa data be irsiifat iinduktiif, hasiil 

pe ine iliitiian le ibiih me ine ikankan pada makna darii pada geine iraliisasii.  Dalam pe ine iliitiian iini i 

juga me inggunakan me itode i pe ine iliitiian de iskriiptiif. yaiitu gambaran se imua data yang 

ke imudiian diianaliisiis dan diibandiingkan be irdasarkan ke inyataan yang se idang be irlangsung 

dan me incoba untuk me imbe iriikan pe ime icahan se ilanjutnya. 
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Pada tahap Pe irancangan, Pe inuliis meinggunakan me itode i pe ingeimbangan 

prototype i.  Pada mode il prototype i meiliiputii prose is tahapan yaiitu pe ingumpulan 

ke ibutuhan, pe irancangan dan e ivaluasii prototypei. Se ilaiin iitu, siiste im akan diiuji i 

meinggunakan me itode i black box. Me itode i black box iinii be irtujuan untuk meimeiriiksa 

program se ite ilah se ile isaii diirancang, guna untuk me inge itahuii apliikasii be irfungsii de ingan 

baiik, dan be ike irja se icara e ifiisiie in. De ingan me ineintukan tujuan dan ke ibutuhan, ke imudiian 

meimbuat pe irancangan laporan ke igiiatan yang diibangun agar dapat be irjalan de ingan 

baiik pada tahap iimple ime intasii dan me ilakukan e ivaluasii prototype i pe irancangan siiste im 

iinformasii yang diibuat.  

   

Gambar 1. Ilustrasi Model Prototyping  

Adapun Tahapan-tahapan Prototypiing antara laiin se ibagaii be iriikut :  

a. Analiisa Ke ibutuhan : Pada tahap iinii pe inge imbang me ilakukan analiisa, iide intiifiikasii 

software i dan se imua ke ibutuhan syste im yang akan diibuat.  

b. Me imbangun Prototypiing : tahap iinii meimbangun prototypiing de ingan meimbuat 

pe irancangan se ime intara yang be irfokus pe inyajiian ke ipada pe ingguna de ingan 

meimbuat iinput dan output.  

c. Eivaluasii Prototypiing : e ivaluasii diilakukan untuk me inge itahuii apakah prototypiing 

sudah se isuaii de ingan yang diiharapkan pe ilanggan.   

d. Pe ingkode ian Siiste im : tahap iinii prototypiing yang sudah diibangun dan diise itujuii akan 

diiubah ke i dalam Bahasa pe imograman yang se isuaii.  

e. Me ingujii Siiste im : tahap iinii diipe irlukan pe ingujiian syste im untuk me ingujii syste im 

pe irangkat lunak yang sudah diibuat.  

Eivaluasii Siiste im : pada tahap iinii pe irangkat lunak yang sudah jadii akan diieivaluasi i 

pe ingguna untuk me inge itahuii apakah systeim be irjalan se isuaii yang diiharapkan. 

Pe inggunaan syste im/I imple ime intasii syste im : tahap iinii pe irangkat lunak yang sudah diiuji i 

dan diise itujuii ole ih pe ingguna siiap untuk diigunakan. 
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HASIL DAN PEMBAHASAN 

A. Analisis Rancangan  Penilaian Berbasis  Aplikasi Microsoft Teams Reading Progress Di 

Smpn 25 Padang   

Me iliihat darii masalah yang sudah diijabarkan dii atas, maka kamii me irancang me inu 

yang diipe irlukan dalam apliikasii pe iniilaiian be ibrbasiis apliikasii miicrosoft te iams re iadiing 

progre iss dii SMPN 25 Padang yaiitu; 

1. Siiste im pe iniilaiian guru  

2. Jadwal pe iniilaiian  

3. Pe iniilaiian Siiswa 

B. Rancangaan Penilaian Berbasis  Aplikasi Microsoft Teams Reading Progress 

 

1. Diagram Use Case  

I inte iraksii yang saliing be irkaiitan antara siiste im dan aktor. Use i case i diijalankan 

meilaluii cara me inggambarkan tiipe i iinte iraksii antara use ir suatu program (siiste im) 

de ingan siiste imnya seindiirii. Diiagram use i case i untuk apliikasii laporan keigiiatan dapat 

diiliihat pada gambar be iriikut.  

 

Gambar 2. Use Case Diagram Sistem Laporan Penilaian 

 

Diisiinii te irdapat dua actor yaiitu admiin, Guru dan siiswa se ibagaii Use ir . Admiin 

meimbuat Akun guru dan siiswa, use ir guru me inge ilola ke ilas dan me imbe iriikan tugas, 

meime iriiksa tugas dan me imbe iriikan laporan pe iniilaiian hasiil tugas siiswa, se ime intara 

use ir Siiswa me ine iriima tugas, me inye irahkan tugas, dan me ine iriima hasiil tugasnya. 

 

Admin

User (Guru)

Login Penugasan Laporan

Siswa

Sekolah

User 
(Siswa)

Login
Serahkan 

Tugas
Cek Nilai

Fedback
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2. Diagram Activity  

Diiagram aktiiviitas me inggambarkan aliiran keirja atau aktiifiitas darii se ibuah siiste im 

atau prose is pe ilaporan niilaii atau me inu yang ada pada pe irangkat lunak. Diiagram 

aktiifiitas me inggambarkan aktiifiitas siiste im bukan apa yang diilakukan ole ih actor. 

Diiagram aktiiviitas untuk apliikasii Laporan Ke igiiatan untuk admiin dapat diiliihat pada 

gambar be iriikut. 

Admiin 

 

 

 

User (Guru) 

User (Siswa) 

 

 

Gambar 3. Activity Diagram Sistem Laporan Kegiatan  

Te irdapat Liima aktiiviitas darii diiagram aktiiviitas yang diiusulkan yaiitu aktiiviitas logiin, 

aktiiviitas I inputtugasuse ir (guru) , iinputpe inyeirahan tugas use ir (Siiswa), I input Data 

pe iniilaiian dan laporan pe iniilaiian siiswa. 

 

3. Diagram Kelas  

Diiagram ke ilas me inje ilaskan struktur  siisteim darii se igii pe inde ifiiniisiian class-class 

yang akan diibuat untuk me imbangun se ibuah siiste im Satziinge ir (2011:28). Diiagram 

ke ilas untuk apliikasii Laporan Ke igiiatan untuk admiin dapat diiliihat pada gambar be iriikut.  

 

Login
Buat Akun Guru 

dan Siswa
reset password jika 

diperlukan
Merubah data user 

jika diperlukan

Login Buat Kelas
Siswa 

masuk kelas
Membuat 

tugas
Memeriksa 

tugas
Laporan 

tugas

Login
Masuk 
Kelas

Kerjakan 
Tugas

Serahkan 
tugas

Cek Hasil 
tugas
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Gambar 4. Diiagram Ke ilas Siiste im Laporan Keigiiatan  

Pada diiagram ke ilas te irdapat e impat keilas yang te irdiirii darii ke ilas logiin, keilas data 

use ir, ke ilas data ke igiiatan, dan ke ilas laporan. Ke ilas logiin me imiiliikii atriibut Eimaiil dan 

password, ke ilas data use ir me imiiliikii atriibut nama leingkap siiswa dan guru. keilas data 

ke igiiatan me imiiliikii atriibut tugas,tanggal, judul tugas, je iniis tugas, masa tugas. Ke ilas 

laporan me imiiliikii atriibut tanggal, nomor laporan, piimpiinan, nama guru, dan nama 

siiswa. 

 

 

Gambar 5. Statechart Sistem Laporan Penilaian 

 

Login (Email dan 
Password)

Data User ( Nama 
Lengkap Siswa dan Guru)

Data kegiatan (Tugas, 
tanggal, judul tugas, jenis 

tugas, masa tugas)

Laporan (tanggal, nomor 
laporan, pimpinan, nama 

guru, nama siswa)

Sistem Informasi 
Laporan 

Penilaian

Login Microsoft 
Teams

Masuk Kelas

Buat tugasSerahkan tugasPenilaian

Laporan
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Pada state ichart ada 6state i yang diiusulkan yaiitu diimulaii darii download apliikasi i 

miicrosoft te iams dii google i play store i, logiin, masuk ke ilas se isuaii ke ilas, peimbeiriian 

tugas, me ingiiriimkan tugas, laporan hasiil tugas  

C. Implementasi sistem informasi  

1.  Logiin dii HP se ite ilah dii iinstall le iwat google i playstore i atau langsung de ingan laptop 

meilalaii googlei chromei dii portal.offiice i.com  

 

 

 

 

2. Me imbuat  Ke ilas 

Use ir (Guru me imbuat ke ilas) se isuaii de ingan mata peilajaran yang diiampunya 
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3. Me imasukkan siiswa ke i dalam ke ilas 

Use ir (Guru) meimasukkan siiswa satu pe irsatu ke i dalam ke ilasnya atau guru   

meimbe iriikan kode i ke ilas ke i siiswa dan siiswa masuk se indiirii. 

 

4. Me imbeiriikan tugas siiswa 

Use ir (Guru) meimbe iriikan tugas siiswa untuk diike irjakan de ingan reintang waktu 

diise isuaiikan de ingan ke ibutuhan. 
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5. Me imeiriiksa tugas siiswa 

Se ite ilah siiswa me inye irahkan tugasnya, guru me imeiriiksa tugas teirseibut, kare ina 

tugasnya sudah me inggunakan re iadiing progre iss otomatiis niilaiinya diipe iriiksa dan 

diikore iksii ole ih siiste im. Guru tiinggal me inge imbaliikan hasiilnya ke isiiswa. Guru me ingkliik 

tuliisan Ture id I in. 
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6. Laporan pe iniilaiian 

Se ite ilah se imua siiswa me ingiiriimkan tugas dan guru me ime iriiksa tugas te irse ibut. 

Guru tiinggal me in download niilaiinya dalam be intuk miicrosft e ixe il. 
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SIMPULAN 

Siiste im iinformasii yang be irjalan saat iinii me inggunakan me idiia ke irtas catatan dan 

apliikasii Miicrosoft offiice i. Pe ingolahan data tiidak te irsiisteim baiik dan untuk meingolah data 

meinjadii iinformasii diibutuhkan waktu yang  re ilatiif lama se ihiingga prose is iinii kurang e ifiisiie in. 

Siiste im pe ilaporan ke igiiatan me imeirlukan se ibuah siiste im apliikasii be irbasiis apliikasii guna 

meimbantu kiine irja guru dalam pe iniilaiian leibiih eife iktiif. Rancangan siiste im iinformasi i 

laporan pe iniilaiian me inggunakan apliikasii miicrosoft te iams se ibagaii database i yang 

diiharapkan me injadii solusii bagii Se ikolah. 
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